
ЗАТВЕРДЖЕНО 

 

Наказ ректора  

ХОІППО ім. А. Назаренка  

11 вересня 2024 р. № 215/но 

 

ПOЛOЖEННЯ 

про порядок організації роботи офіційних спостерігачів на виборах 

ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної педагогічної 

освіти імені А. Назаренка 
 

1. ЗАГАЛЬНІ ІІОЛОЖЕННЯ  

Положення про порядок організації роботи офіційних спостерігачів на 

виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної педагогічної 

освіти імені Анатолія Назаренка (далі – Положення) розроблено з метою 

забезпечення демократичності, прозорості та відкритості виборів ректора 

Хмельницького обласного інституту післядипломної педагогічної освіти імені 

Анатолія Назаренка (далі – Інституту), що проводяться таємним голосуванням. 

1.1. Кожен кандидат на посаду ректора Інституту має право визначати не 

більше двох спостерігачів за ходом голосування. 

1.2. Організаційний комітет з виборів ректора Інституту (далі 

Організаційний комітет) акредитує не більше трьох громадських спостерігачів, які 

мають право перебувати під час голосування та підрахунку голосів в приміщенні 

для голосування. 

1.3. Під час голосування та підрахунку голосів мають право бути присутніми 

не більше двох спостерігачів від кожного кандидата, а також не більше трьох 

громадських спостерігачів, акредитованих Організаційним комітетом. 

1.4. Спостерігачі мають право бути присутніми під час виготовлення 

бюлетенів для голосування. 

1.5. Визначені кандидатом на посаду ректора Інституту офіційні спостерігачі 

проходять процедуру реєстрації (за письмовим поданням кандидата, Додаток 1) 

Організаційним комітетом не пізніше як за 3 дні до дати виборів. Повноваження 

таких спостерігачів припиняються після складання підсумкового протоколу 

Виборчої комісії з виборів ректора Інституту (далі – Виборча комісія), за винятком 

випадків відкликання чи дострокового припинення повноважень в разі порушення 

цього Положення. 

1.6. Повноваження офіційних спостерігачів від громадських організацій 

починаються від дня їхньої реєстрації (за письмовим поданням громадської 

організації, Додаток 2) Організаційним комітетом, а під час голосування у день 

виборів – за наявності акредитації (відповідно до максимальної кількості трьох 

осіб), порядок якої визначається Організаційним комітетом за цим Положенням, за 

умови обов’язкової реєстрації Виборчою комісією в журналі реєстрації 

спостерігачів. Повноваження акредитованих громадських спостерігачів 

припиняються після складання підсумкового протоколу Виборчої комісії з виборів 

ректора Інституту, за винятком випадків їх відкликання чи дострокового 

припинення повноважень в разі порушення ними цього Положення. 

1.7. Спостерігач не може бути членом Організаційного комітету чи Виборчої 

комісії. Одна особа може бути спостерігачем лише від одного кандидата, від однієї 
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громадської організації. 

1.8. Громадська організація, до статутної діяльності якої належать питання 

освітньої та наукової діяльності, зареєстрована у встановленому законом порядку, 

може звернутися не пізніше як за сім днів до дати проведення виборів, до 

Організаційного комітету з поданням про дозвіл мати громадських спостерігачів під 

час виборів ректора Інституту (Додаток 2) та клопотанням про акредитацію i 

присутність одного громадського спостерігача у приміщенні для голосування в день 

виборів (Додаток 3) у встановлені цим Положенням терміни.  

1.9. У поданні про реєстрацію спостерігачів зазначаються їхні прізвища, 

імена, по батькові, дата народження, громадянство, місце фактичного проживання, 

номери контактних телефонів. До подання додаються заяви про згоду цих осіб бути 

спостерігачами від кандидата на посаду ректора Інституту (Додаток 4) чи від 

громадської організації (Додаток 5). Крім того, до подання від громадської 

організації додаються копії статуту та свідоцтва про державну реєстрацію 

громадської організації, засвідчені в установленому порядку. 

1.10. Організаційний комітет приймає рішення про можливість кандидату на 

посаду ректора Інституту, громадській організації мати спостерігачів та видає 

спостерігачам реєстраційні посвідчення (Додаток 6), або відмовляє, про що 

повідомляє кандидата на посаду ректора Інституту, громадську організацію 

впродовж двох днів після отримання клопотання. Підставою для відмови може бути 

порушення кандидатом на посаду ректора Інституту чи громадською організацією 

вимог, встановлених пунктами 1.6-1.10 цього Положення. 

1.11. Спостерігачів від кандидата на посаду ректора Інституту чи 

громадської організації в день виборів реєструє Виборча комісія за наявності 

документа, що посвідчує особу, на підставі акредитаційних посвідчень 

встановленого зразка, виданих Організаційним комітетом (Додаток 7). 

1.12. Порядок акредитації громадських спостерігачів визначається 

Організаційним комітетом згідно з розділом 4 цього Положення. 

1.13. Реєстраційне посвідчення, надане Організаційним комітетом не дає 

підстав спостерігачу, який не пройшов процедуру акредитації, для його присутності 

у приміщенні для голосування під час голосування, та при підрахунку голосів. 

 

2. ПPABA ТА ОБОВ'ЯЗКИ СПОСТЕРІГАЧА 
2.1. Спостерігач має право: 

2.1.1. у разі реєстрації Виборчою комісією як спостерігача від кандидата (не 

більше двох осіб) чи акредитованого громадського спостерігача (не більше трьох 

осіб) – перебувати у приміщенні для голосування під час голосування, спостерігати з 

будь-якої відстані за діями членів Виборчої комісії, у тому числі під час видачі 

бюлетенів особам, які беруть участь у виборах ректора, i підрахунку голосів, але не 

заважати членам Виборчої комісії, виборцям; 

2.1.2. робити фото- та відео зйомку, аудіо- та відеозапис, не порушуючи при 

цьому таємниці голосування;  

2.1.3. бути присутнім під час виготовлення бюлетенів для голосування; 

2.1.4. оглядати перед початком голосування вci наявні у приміщенні для 

голосування виборчі скриньки та кабіни для голосування; 

2.1.5. бути присутнім на засіданнях Виборчої комісії з виборів ректора 

Інституту, в тому числі після завершення голосування, під чac підрахунку голосів i 

підведення підсумків голосування у приміщенні, де проводиться голосування – у 
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разі реєстрації та акредитації як спостерігача від кандидата (не більше двох осіб) чи 

громадського спостерігача (не більше трьох осіб); 

2.1.6. вимагати проведення повторного підрахунку бюлетенів, поданих за 

кожного з кандидатів, таких, що не підтримують кандидата/кандидатів, а також 

бюлетенів, визнаних недійсними; 

2.1.7. звертатися із заявою чи скаргою до Виборчої комісії щодо усунення 

порушень у разі ïx виявлення; 

2.1.8. складати акт про виявлення порушення, який підписується ним та 

не менш як двома особами, які мають право брати участь у виборах ректора та 

засвідчують факт цього порушення, із зазначенням їхніх прізвищ, імен, по батькові, 

адреси місця проживання, контактів та подавали його до Виборчої комісії; 

2.1.9. вживати необхідних заходів у межах законодавства щодо 

припинення протиправних дій під час голосування та підрахунку голосів у 

приміщенні для голосування - у разі реєстрації Виборчою комісією як спостерігача 

від кандидата (не більше двох осіб) чи акредитованого громадського спостерігача 

(не більше трьох осіб); 

2.1.10. отримувати копії протоколів про результати голосування, у разі 

звернення. 

2.2. Спостерігачеві забороняється: 

2.2.1. втручатися в роботу Виборчої комісії, чинити дії, що порушують 

законний хід виборчого процесу або неправомірно заважають членам Виборчої 

комісії здійснювати свої повноваження; 

2.2.2. заповнювати замість особи, яка має право брати участь у виборах 

ректора Інституту ( у тому числі і на їх прохання), бюлетень для голосування; 

2.2.3. бути присутнім під час заповнення особою бюлетеня в кабіні для 

таємного голосування a6o іншим чином порушувати таємницю голосування. 

 

3. ДОСТРОКОВЕ ПРИПИНЕННЯ ПОВНОВАЖЕНЬ 

СПОСТЕРІГАЧА 

3.1. Виборча комісія може достроково припинити повноваження спостерігача 

в разі порушення ним цього Положення. Про дострокове припинення повноважень 

спостерігача приймається рішення на засіданні Виборчої комісії. 

3.2. У разі порушення спостерігачем від кандидата на посаду ректора 

Інституту чи від громадської організації вимог розділу 2 цього Положення 

Виборча комісія робить йому попередження. У разі повторного або грубого 

порушення вимог розділу 2 цього Положення Виборча комісія може позбавити його 

права бути присутнім на своєму засіданні або під час підрахунку бюлетенів. 

3.3. Виборча комісія може прийняти рішення про позбавлення права 

спостерігача бути присутнім на своєму засіданні, під час проведення голосування, 

підрахунку голосів, якщо він перешкоджає проведенню зазначених дій. Таке 

рішення приймається не менш як двома третинами голосів членів Виборчої комісії, 

присутніх на засіданні комісії. 

3.4. Кандидат на посаду ректора Інституту aбo керівник громадської 

організації (Додаток 8, 9) у день виборів мас право відкликати спостерігача, 

звернувшись з письмовою заявою до Виборчої комісії про припинення його 

повноважень. 

3.5. Спостерігач від кандидата на посаду ректора Інституту чи громадської 

організації має право у день виборів у будь-який час звернутися до Виборчої комісії 
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із заявою про складання своїх повноважень (Додаток 10). На підставі такої заяви 

Виборча комісія приймає рішення про скасування реєстрації спостерігача. Копію 

рішення передають кандидатові на посаду ректора Інституту чи керівникові 

відповідної громадської організації.  

 

4. ПОРЯДОК АКРЕДИТАЦІЇ ГРОМАДСЬКОГО СПОСТЕРІГАЧА 
4.1. Організаційним комітетом встановлено наступний порядок акредитації 

громадських спостерігачів: 

4.1.1 не пізніше ніж за 2 доби до початку голосування від громадської 

організації, зареєстрованої Організаційним комітетом, подається письмове 

клопотання про акредитацію визначеного громадського спостерігача (Додаток 3) 

для присутності у приміщенні для голосування під час голосування та підрахунку 

голосів; 

4.1.2 організаційним комітетом розглядається звернення щодо акредитації i 

приймається рішення щодо надання/відмови в акредитації громадського 

спостерігача, виходячи з загальної чисельності – не більше трьох осіб, про що 

складається протокол (протоколи), копія якого надається Виборчій комісії; 

4.1.3 акредитованому громадському спостерігачеві Організаційним 

комітетом видається акредитаційне посвідчення встановленого зразка (Додаток 7) з 

відповідною відміткою у Журналі реєстрації спостерігачів (Додаток 11). 

4.2. Акредитаційні посвідчення видаються i є чинними лише на зазначену дату 

виборів, за наявності документа, який посвідчує особу, i лише за умови реєстрації 

Виборчою комісією; 

4.3. Не допускається використання акредитаційного посвідчення у формі, 

відмінній від встановленого зразка, чи іншою особою. Таке посвідчення негайно 

анулюється Виборчою комісією; 

4.4. Журнал реєстрації спостерігачів на виборах ректора Інституту з 

визначеними на дату виборів особами спостерігачів/акредитованих спостерігачів 

ведеться до дня голосування Організаційним комітетом, а Виборчою комісією – у 

день голосування, та зберігається разом із іншими документами до передачі справ в 

архів. 

 

5. ПPИKIНЦEBI ПОЛОЖЕННЯ 
5.1. Положення затверджується Вченою радою інституту вводиться в дію 

наказом Ректора Інституту. 

5.2. Зміни та/або доповнення до цього Положення вносяться i затверджуються 

в тому ж порядку, що й саме Положення. 

 

 
ПОГОДЖЕНО  

 

Протокол засідання профкому  

первинної профспілкової організації 

ХОІППО ім. А. Назаренка 

03 вересня 2024 р. № 9 

СХВАЛЕНО 

 

Протокол засідання вченої ради  

ХОІППО ім. А. Назаренка 

10 вересня.2024 р. № 2 
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ДОДАТОК 1 

 
Зразок подання про реєстрацію офіційних спостерігачів від кандидата на 

посаду на виборах ректора Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка 

 

Організаційному комітету  

з проведення виборів ректора 

Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти 

імені Анатолія Назаренка 

____________________________ 
(прізвище, ім’я) 

____________________________ 
(адреса) 

____________________________ 
 (контактні телефони) 

ПОДАННЯ 

про реєстрацію офіційних спостерігачів 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка 
 

Відповідно до Закону України «Про вищу освіту» та «Положення про 

порядок організації роботи офіційних спостерігачів на виборах ректора 

Хмельницького обласного інституту післядипломної педагогічної освіти 

імені Анатолія Назаренка прошу зареєструвати офіційними спостерігачами від 
 

     (прізвище, ім'я кандидата на посаду ректора) 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка «___» ______ 2024 року, таких 

осіб: 

 

 
№ 

ПІБ Дата 
народження Громадянство Адреса 

місцезнаходження 
Контактний 

телефон 

1      

2      

 
До подання додаються: 

заява особи про згоду бути офіційним спостерігачем від 

 

                                                                (прізвище, ім'я кандидата на посаду ректора) 

 
Кандидат на посаду ректора     
                                                                                 (Підпис)                                           (Ім'я, ПРІЗВИІЦЕ) 

«_____» __________2024 року 
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ДОДАТОК 2 

 
Зразок подання про реєстрацію офіційного спостерігача від громадської 

організації на виборах ректора Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  
 

Організаційному комітету  

з проведення виборів ректора 

Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти 

імені Анатолія Назаренка 

_______________________________ 
(назва громадської організації) 

 

_________________________________________ 
(адреса місцезнаходження громадської організації) 

 

_________________________________________ 
(контактні телефони) 

 

ПОДАННЯ 

про реєстрацію офіційних спостерігачів 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  

 

Відповідно до Закону України «Про вищу освіту» та «Положення про порядок 

організації роботи офіційних спостерігачів на виборах ректора Хмельницького 

обласного інституту післядипломної педагогічної освіти імені Анатолія 

Назаренка прошу зареєструвати офіційними спостерігачами від 
 

(назва громадської організації) 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка «___» 

_______ 2024 року, таких осіб: 

 

 
№ 

ПІБ Дата 
народження Громадянство Адреса 

місцезнаходження 
Контактний 

телефон 

1      

2      

 
До подання додаються:  

заява особи про згоду бути офіційним спостерігачем від 

 

                      (назва громадської організації) 

Найменування посади керівника 

громадської організації        __________________         _____________________ 
  (Ім'я, ПРІЗВИЩЕ) 

 

«____» __________2024 року   
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ДОДАТОК 3 

 
Зразок клопотання про акредитацію громадського спостерігача 

 на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  
 

Організаційному комітету  

з проведення виборів ректора 

Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти 

імені Анатолія Назаренка 

 
 

                               (назва громадської організації) 

 
       

 (адреса місцезнаходження громадської організації) 

 
       

           (контактні телефони) 

 

 

 

 

КЛОПОТАННЯ 

про акредитацію громадського спостерігача 

 на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  

 

Відповідно до «Положення про порядок організації роботи офіційних 

спостерігачів на виборах ректора Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка» прошу 

акредитувати громадським спостерігачем від 

 

(назва громадської організації) 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка «____» ___________ 2024 року: 
 

 
№ 

ПІБ Дата 
народження Громадянство Адреса 

місцезнаходження 
Контактний 

телефон 

1      

 

 

 

Найменування посади керівника 

громадської організації   

  
                                                                                 (Підпис)                                           (Ім'я, ПРІЗВИЩЕ) 

 

«____» __________2024 року  
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ДОДАТОК 4 

 

Зразок заяви про згоду спостерігача від кандидата на посаду на виборах 

ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  

 
Організаційному комітету  

з проведення виборів ректора 

Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти 

імені Анатолія Назаренка 
 

 

                        (прізвище, ім’я ) 

 
       

                                                                                                                                         (адреса)  
         

                                             (контактні телефони) 

 

 

 
 

 

ЗАЯВА 
Я, _______________________________________________________, даю згоду бути 
                                              (Прізвище, ім'я) 

спостерігачем від кандидата на посаду ректора   
          (Прізвище, ім'я) 

 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  «___»________2024 року 

 

 

 

 

________________________              ________________________________________ 
                       (Підпис)                                                                                      (Ім'я, ПРІЗВИЩЕ) 
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ДОДАТОК 5 

 

Зразок заяви про згоду спостерігача від громадської організації на 

виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  

  

 

Організаційному комітету  

з проведення виборів ректора 

Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти 

імені Анатолія Назаренка 
 

 

                  (прізвище, ім’я ) 

_____________________________________________________ 
                                              (адреса) 

 
                     (контактні телефони) 

 

 

 

 
 

 
 

ЗАЯВА 

Я,    ____________________________________________________, даю згоду бути 
                                                 (Прізвище, ім'я) 

спостерігачем від громадської організації   
        (Назва громадської організації) 

 

 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка «____» ____________2024 

року 
  

 

 

 

 

________________________              ________________________________________ 
                       (Підпис)                                                                                     (Ім'я, ПРІЗВИЩЕ) 
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ДОДАТОК 6 

 

Зразок посвідчення спостерігача на виборах ректора Хмельницького 

обласного інституту післядипломної педагогічної освіти імені 

Анатолія Назаренка  
 

Організаційний комітет з проведення виборів ректора  
Хмельницького обласного інституту післядипломної  

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  
 

 

ПОСВІДЧЕННЯ № 
 

 

     (Прізвище, ім'я спостерігача) 

є спостерігачем на виборах ректора Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка   

«      »_________ 2024 року від: 

 
 

(Прізвище, ім'я кандидата на посаду ректора) 

 

 

Дійсне при пред’явленні документа, що засвідчує особу. 

 

 

 

Голова організаційного комітету     
                                                                                        (Підпис)                         (Ім’я,  ПРІЗВИЩЕ) 
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ДОДАТОК 7 

 

Зразок акредитаційного посвідчення громадського спостерігача на 

виборах ректора Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка 
 
 

Організаційний комітет з проведення виборів ректора  
Хмельницького обласного інституту післядипломної  

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  
 

 
 

АКРЕДИТАЦІЙНЕ ПОСВІДЧЕННЯ №   
 

 

(Прізвище, ім'я cпocтepiгaча) 

 

є громадським спостерігачем на виборах ректора Хмельницького обласного 

інституту післядипломної педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  

«    »__________2024 року 
 

_______________________________________________________________________________________

(Назва громадської організації) 

 

 

Посвідчення видане «        »  2024 року 

 

 

Дійсне при пред’явленні документа, що засвідчує особу, за умови 

реєстрації виборчою комісією в день виборів 

 

 

 

Голова організаційного комітету     
                                                                                    (Підпис)                          (Ім'я, ПРІЗВИЩЕ) 
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ДОДАТОК 8 

 

Зразок заяви про припинення повноважень спостерігача від кандидата 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  

 
Організаційному комітету  

з проведення виборів ректора 

Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти 

імені Анатолія Назаренка 
 

 

                         (Прізвище, ім'я кандидата) 

 

_________________________________________________ 

                          (Контактний  телефон) 

 

 

 

 

ЗАЯВА 
 

Я,___________________________________________________________________ 
(Прізвище, ім'я) 

 

прошу припинити повноваження спостерігача від кандидата на посаду ректора 

 

(Прізвище, ім'я спостерігача) 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  «___» _____________2024 р. 

 
 

 

Кандидат на посаду ректора     
(Підпис)                  (Ім'я, ПРІЗВИЩЕ) 

 

«____» ____________ 2024 року 
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ДОДАТОК 9 

 

Зразок заяви про припинення повноважень спостерігача від 

громадської організації на виборах ректора  

Хмельницького обласного інституту післядипломної педагогічної 

освіти імені Анатолія Назаренка  

 

Організаційному комітету  

з проведення виборів ректора 

Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти 

імені Анатолія Назаренка 
 

                                                                                                           (Назва громадської організації) 

______________________________________________ 

                                                                                                      (Контактний телефон) 

 

ЗАЯВА 
 

Я,__________________________________________________________________ 
 (Прізвище, ім'я) 

 

 прошу припинити повноваження спостерігача від громадської організації 
 

(Назва громадської організації) 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  «___» __________ 2024 

року 

 
 

 

 

 

Назва посади керівника громадської організації     
                                                                                                    (Підпис)                   (Ім'я, ПРІЗВИЩЕ) 

 

 

«____» __________ 2024 року 
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ДОДАТОК 10 

 

Зразок заяви про складання повноважень спостерігача від кандидата на 

посаду ректора на виборах ректора Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка 

 
 

Організаційному комітету  

з проведення виборів ректора 

Хмельницького обласного інституту 

післядипломної педагогічної освіти 

імені Анатолія Назаренка 
 

(Прізвище, ім'я спостерігача) 

 

 

(Контактний телефон) 

 

 

ЗАЯВА 

я, ____________________________________________,  
(Прізвище, ім'я) 

 

складаю повноваження спостерігача від кандидата на посаду ректора 
 

(Прізвище, ім'я кандидата на посаду ректора) 

на виборах ректора Хмельницького обласного інституту післядипломної 

педагогічної освіти імені Анатолія Назаренка  «___» __________2024 р. 
 

 

 

 

«______» _____________ 2024 року              ____________      _________________ 
                                                                                                (Підпис)                      (Ім'я, ПРІЗВИЩЕ) 
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ДОДАТОК 11 

 

 

Зразок Журналу реєстрації спостерігачів на виборах ректора 

Хмельницького обласного інституту післядипломної педагогічної 

освіти імені Анатолія Назаренка  
 
 

№ з/п Прізвище та ініціали 

спостерігача 

Від кандидата на посаду 
ректора/громадської 

організації 

Дата та номер 
посвідчення про 

реєстрацію 

Примітка 

     

     

 


