MiHicTepcTBO OCBITH | HAYKH YKpaiHH
JlemapTamMeHT OCBiTH, HAYKH, M0OJI0/I Ta ciopTy XMeabHuUbKoI O/[A
XMeJbHUIbKUHA 00JIaCHUM iHCTUTYT MICASAUIIIIOMHOI eAArOriYHOI 0CBITH
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Po3poOoHukn

bBnascuescoka B.M. - cmapwuii sukiaday kageopu meHeorcmMenmy ma 0C8imHix mexuono2iu XOIII10

(ykiagaui)

nporpamu

HaiimenyBaHHst OcBiTHS Iporpama ImiaBUIICHHS KBamidikaiii KepiBHUX MPaIliBHUKIB 3aKkiaiB ocBiTH «I[IpaBuna opraunizariii
nporpamMu JITOBOZICTBA B 3aKJIa/IaX OCBITH: HOBI BUMOTH Ta CTAaHIAPTH

Meta nporpamu

[TigBumuTH piBeHB MPOdECiiHOT Ta HOPMATHBHO-TIPABOBOT KOMIIETEHTHOCTI KEPIBHHUX MPAIliBHUKIB 3aKJIa/IiB OCBITH II0JI0
IpaBUJI OpraHi3amii JiIOBOJCTBA 32 HOBUMH BUMOTaMH Ta CTaHIApPTaMH.

Hamatu TeopernyHy Ta NpaKTUYHY JONOMOTY KEpiBHHKAM 3aKJa/iB OCBITH MIOAO OQOPMIICHHS OpraHi3amiiiHo-
PO3MOPSTIOT TOKYMEHTAIIIT y 3aKJIaax OCBITH.

Hanpsamu
Nporpamu

[TinBumenns kBamidikarmii gaxisuis 3a creniansHicTio 011 Hayku nipo ocity ramysi 3Hanb 01 Ocsita/lIlenarorika ta 012
JomkineHa ocBita ramysi 3Hanb 01 Ocita/llenarorika

3MmicT nporpamu

HaByaanHu niian

Ne Ha3zBa moxyas K-ctb ron y

3/m MOay.Ji

1 | Moayas 1. 3araabHi nosiokeHHsi AOKYMEHTYBAHHS YIIPaBJIHCHKOI AilJILHOCTI 3aKIa1y 4
OCBITH

AHaJti3 3aKOHOZIaBCTBA Y KpaiHH, 10 perIaMeHTY€ MOPSIIOK OpTaHi3allii IJI0BOJICTBA B
3aKJIa/1ax OCBITH.

3aranpHi BUMOTM  JIOKYMEHTYBaHHS YNpaBIIHCHKOI iH(oOpmawii Ta opraxizauii pobotu 3
JIOKyMEHTaMH, CTBOPEHUMH Y Marneposiil popmi.




2 Mogayas 2. [IpaBoBuii MexaHi3M Ta AJITOPUTM YIIPABJIIHCHKUX /iii 3 MUTAHb YIIPOBAIKEHHSA
HoBoro JICTY 4163:2020 B ai;10BoACTBO 3aKJIa/1iB OCBIiTH

Bumoru no OnankiB Ta odopmieHHs AOKyMeHTiB. OdopMIIeHHS PEKBI3WUTIB OpraHizaliiiHo-
PO3MOPATIOT TOKYMEHTALIi Ta MOPSAIOK iX PO3TAITyBaHHS.

CxnagaHHs AeIKUX BUJIB JOKYMEHTIB: HaKa3u, IPOTOKOJIU, JIUCTH, aKTH.

3 | Moayasb 3. Oprani3auisi J0KyMeHT000iry Ta BUKOHAHHS /IOKYMEHTIB

Bumoru no0 opranizartii 1okymeHTo001ry. OpraHnizaiiis KOHTPOJIIO 32 BUKOHAHHSIM JOKYMEHTIB.
[TpuiimMaHHs, TEPBUHHE OIpPALIOBaHHSA TOKYMEHTIB Ta iX momepeaHiid posrman. Peectpariis
JIOKYMEHTIB.

OpraHnizaiist mepeayi JOKYMEHTIB Ta ix BUKOHaHHS. KOHTPOJIh 32 BUKOHAHHSIM JIOKYMEHTIB.

4 | MoayJb 4. CucremaTu3auisi Ta 30epiranis 10KyMeHTIB y AijioBoacTBi. ExcniepTuza
HiHHOCTI IOKYMEHTIB

CucremaTu3ailis Ta 30epirantsi TOKyMEHTIB y JI1JI0BOACTBI. EkcriepTi3a 1iHHOCTI JOKYMEHTIB.
CxitagaHHs HOMEHKIATypH cripaB. DopmyBaHHS CIpaB.

HopMmaTtuBHO-MeTOAMYHI 3acafyl €KCIEPTU3H LHIHHOCTI JOKyMeHTiB. [lopsaok nmpoBeneHHs
€KCIePTH3H IHHOCTI JOKYMEHTIB.

JI>xepena KOMIUIEKTYBaHHS Ta CKJIaJ JOKYMEHTIB apXiBy.

5 | Moayas 5. Opranizauisi 1iJ10BoACTBa 32 3BepPHEHHSIMH IPOMAaISTH
[Topsimok BefeHHS ATOBOJCTBA 32 3BEPHEHHSIMHU rpoMajisiH. OCOOUCTHI IPUITOM TPOMA/ISH.
IIpo3opicTh Ta iHpopMaliiiHa BIAKPUTICTb 3aKJIaay OCBITH.

6 | JiarHoCTHKO-aHAJITHYHHIA

TemaTnuna Tuckycis.

[TincymkoBa koHpepeHIis 3 00MIHY JOCB1IOM Ta MPEACTaBIEHHS JOPOOKIB CIyXadiB 3
npobJIeMH KypCiB.

Pa3om roagun

30




Hasuanna 3a 0ceimnvbol0 npozpamor) NIOGUUWIEHHA Keanihikauii 3aeepuiycmuvcsa RiOCYMKOB0W KOHPEpeHUico 3a ydyacmio HAyKo8o-
neoazoziunux npauieHukie npoginvnoi kagheopu. Iliocymkosea kongepenyia nepeddauac 062080peHHA NPOOIEMHUX RUMAHD, PE3YTbHAMIE
HABYAHHA, 6UKOHAHHA THOUGIOYAILHUX 3A60AHb CAYXAYAMU KYPCI8 3a 3MICHOM 3A2AIbHUX MA MEmOoOUUHUX MOOY1ie, nepeodaueHux
0CGIMHBOIO NPOZPAMOIO, OMPUMAHHSA 360POMHO20 36 °A3K).

OO0csar nporpamu

30 rox

dopma OuHna, 3a04Ha, TUCTAHIIIKHHA BIAMOBIIHO 10 (popMaTy KypciB 1 poO0OYOT0 HAaBYAIBHOTO TUIAHY

NiaBUINEHHSA

kBagdigikanii

Iepeaik 3arajbHi KOMIETEHTHOCTI: 3/1aTHICTh 3HAXOAUTH HOBI MIIXOH 10 BUPILICHHS 3aBJaHb MPO(ECiitHOT AisITBHOCTI,
KOMIIETEHTHOCTel, | 3JaTHICTh NpUitMaTH OOTPYHTOBAHI pillieHHS, MPOQECIIHO BUKIAAATH Ta ApTyMEHTYBATH CBOIO MO3UIIIIO;

10 HA0yBaOTHCHA/ 3/IaTHICTh CAMOCTIHHO HAaBYATHCS T4 PO3BUBATH OCOOMCTICHUI IMOTSHITIAT;

YIOCKOHATIIOTHCS | 3[aTHICTh 10 CAMOCTIIHOTO MOIIYKY, 00po0OKH Ta aHali3y iH(hopMallii 3 pI3HUX JKEper.

IIpodeciiini kKoMNeTeHTHOCTI: BMiHHS 3aCTOCOBYBATH 3HAHHS 3 YIIPABIiHHS Ta OCBITHROTO MEHEDKMEHTY B IIPAKTUYHUX
cuTyalisax GyHKI[IOHYBaHHS 3aKJIay OCBITH; KOMIIETEHTHICTh Y cdepi mpodeciiiHOoro po3BUTKY;

KOMIIETEHTHICTh y c(epl HalllOHAIBHOIO 3aKOHOJIABCTBA; 3HaHHS HOPMAaTHUBHUX BHUMOT JO Oprasi3alii A1JI0OBOJCTBA Y
3aKJIajll OCBITH; BMIHHS €(DEKTUBHO pealli3oByBaTH MOCTABIICH] 3aB/IaHHS.




OuikyBaHni - 3HAaHHA HOPMATHUBHO-IIPABOBOIO 3a0€3MEUEHHS 00 JOKYMEHTYBAaHHsS YHPABIIHCHKOI IISUIBHOCTI Ta oOprasizamii
pe3yJbTaTu JIOBOJCTBA Y 3aKJIaaX OCBITH B LIOMY;
- PO3yMiHHS 3aKOHO/IABCTBA Y KpaiHH, SKE perIaMeHTy€e 3MiHU B OpraHi3allii JiJI0BOJICTBA 3aKJIa/IiB OCBITH;
- YCBIJJOMJICHHS DPiBHS BiJIOBIJAJILHOCTI 3a AKICTh MIATOTOBKH W O(OpPMIICHHS Ha HaJC)KHOMY PiBHI JTOKYMEHTIB, 32
30epeKEHICTh CITYy)KOOBUX JOKYMEHTIB Ta iH(oOpMaIlii, SKy BOHHM MICTATh, (DYHKI[IOHYBaHHS CHCTEMH 3aXHCTy
JOKYMEHTAIIHHOTO (DOHYy BiJl HE3aKOHHOTO JIOCTYITY, BTPATy 1 HECAHKIIIOHOBAHE 3HUIICHHS JOKYMEHTIB, MOPYIICHHS
IPaBUJI KOPUCTYBAHHS JTIOKyMEHTaMH Hece KepPIBHUK 3aKjaly OCBITH;
- 3JIaTHICTh CTBOPIOBATH JIESIKI BUIM JIOKYMEHTIB (HaKa3M, MPOTOKOJIH, IUCTH, aKTH ), X peecTparlito 3a HOBUMH IPaBUIaAMHU
JIIJIOBOJICTBA, 3aCBITYCHHS KOIIIN Ta BUTATIB CIY’)KOOBHUX JJOKYMEHTIB;
- PO3YMIHHS MEXaHi3My Oprasi3aiii TOKyMeHTOOO0ITY Ta KOHTPOJIIO 32 BAKOHAHHSM JOKYMEHTIB;
- YMIHHS IPaBUIBHO BECTU 000B’SI3KOBY JIIJIOBY JOKYMEHTAIIIO y 3aKJIajll OCBITH 3 ypaxyBaHHSM HOro ocoOIMBOCTEN Ta
3aKOHOJ]aBYMX 3MiH;
- IPAKTUYHO 3aCTOCOBYBATH 3pa3Ku TUMOBUX (YHi(piKOBaHUX) (hOPM JOKYMEHTIB.
Crpoxn OnuH THXACHB
BHKOHAHHS
nporpamMu

Micue BUKOHAHHSA
nporpamMu

XOIIIIO m. XMenpHunpkuii Bya. O3epHa, 14.

BapricTn

OCBITHI NOCIYT'M HaJalOThCsl OE30IIaTHO BIAMOBIAHO O PETIOHAIBHOTO 3aMOBIIEHHS CIIyXadiB KypcCiB IiJBUIICHHS
kBaTi(ikaIlii meAaroriyHUX, KEepiBHUX MPAIIBHHUKIB 1 MPAIliBHUKIB HAYKOBO-METOIWYHHUX 00°‘€qHaHb XMEIbHUIIBKOI
oGnacti Ha 2023 pik

I'padik ocBiTHBOTO
npouecy

3aTBepKYETHCSI HAKA30M JlenapTaMeHTy OCBITH 1 Hayku XMenbHUIbKo1 O/IA Ta/abo Hakazom no [HctutyTy y dhopmi
iany-rpadiky

JdoxkymeHT, 1o
BHJIAEThCA 32
pe3yjabTaTamMmu
NiABUINECHHSA
kBajidikanii

CBIIOIITBO




CXBAJIEHO [TIOT'O?KEHO
[TpoToxon 3acimaHHs [TpoToxoi 3acimaHHs
kKadeapu MEHEKMEHTY Ta OCBITHIX TEXHOJIOT1H BueHOi pagu XOIIITIO

27.06.2022 Ne 8 06.07.2022 Ne 3



